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1. PORTO

CADERNO DE ENCARGOS

Clausula1.2
Objeto
Considerando que o caderno de encargos é a peca do procedimento que contém as clausulas a
incluir no contrato a celebrar, o objeto do contrato a celebrar é a prestacao do servico de lecionagao
das unidades curriculares (UC)/Mddulos, no ambito dos cursos nao conferentes de grau da Porto
Executive Academy (PEA), para o Instituto Superior de Contabilidade e Administracao do Porto
(ISCAP), compreendendo os lotes constantes no Anexo | do presente caderno de encargos.

Cldusula2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra os sequintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos/as concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgao competente para a decisao de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao caderno de encargos;

c. O presente caderno de encargos;

d. Aproposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo/a adjudicatario/a.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo/a
adjudicatario/a nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula3.2
Prazo do contrato
1. 0 contrato terd inicio na data da sua assinatura e mantém-se em vigor por um ano (12 meses;

365 dias), renovdvel por igual periodo, até um maximo de duas renovacoes (36 meses; 1095
dias).

2. 0O contrato pode ser denunciado por qualquer das partes, a efetuar por meio escrito, com, pelo
menos, 60 dias sequidos de antecedéncia da data que se pretende terminar o contrato, sem
prejuizo das obrigacoes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

3. A lecionacao da unidade curricular (UC) / mddulo de cada lote, em cada ano letivo, sé se
iniciard ap6s comunicacao da PEA, dado que, por razées de interesse publico de excecional
relevancia, a PEA podera decidir nao iniciar a respetiva lecionagao ou iniciar com recurso a
docentes do quadro de pessoal do ISCAP.

Clausula 4.2
Obrigacdes principais do/a prestador/a de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigacoes previstas na legislacao aplicdvel, no caderno de encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre ainda para o/a prestador/a
de servicos a lecionacao da(s) UC/Mddulo(s) do(s) lote(s) que Ihe foi/foram adjudicado(s),
indicados(s) na Cldusula 1.2, em conformidade com o(s) respetivo(s) programal(s), bem como o
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cumprimento das normas do Despacho ISCAP/PR-054/2020, de 3 de novembro, que
aprova o Regulamento de Funcionamento da Formacao da PEA, e que se anexa ao presente
caderno de encargos.

2. A titulo acessodrio, o/a prestador/a de servicos fica ainda obrigado/a, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao
necessdrio a perfeita e completa execucgao das tarefas a seu cargo.

Clausula5.2
Objeto do dever de sigilo
1. O/A prestador/ de servicos deve guardar sigilo, mesmo apds o termo do contrato, sobre toda

e qualquer informacao e documentacao, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao
ISCAP, de que possa ter acesso e conhecimento por forca da execucao do contrato.

2. Ainformacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacao e a documentacdao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo/a prestador/a de
servicos, ou que este/a seja legalmente obrigado/a a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do

cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente
a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Cldusula7.2
Casos fortuitos ou de forca maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior, for

impedida de cumprir as obrigac6es assumidas no contrato.

2. Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situacao ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e que nao derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.

3. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais
situacoes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Cldusula 8.2
Protecao de dados pessoais
1. As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na legislacao nacional e

comunitdria relativa a protecao da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o
Regulamento Geral Sobre a Protecao de Dados (Regulamento EU 2016/679, de 27 de abril).

2. 0/A prestador/ de servicos obriga-se ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua
cessacao, a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer
elementos ou informac6es que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido
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conhecimento, por for¢a da adjudicacao do presente procedimento, na estrita observancia das
instrucoes emitidas pelo ISCAP e da legislacao aplicdvel.

3. 0O/A prestador/ de servicos garante a seguranca e protecao de dados, através do
estabelecimento de uma politica de seguranca, de controlos adequados e de gestao de riscos.

4. Sempre que a relacao contratual implique a subcontratacao, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execucao do contrato respeitem
as obrigacoes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecao juridica de bases
de dados e ao tratamento de dados pessoais, nos termos legalmente previstos na legislacao
da protecao de dados pessoais, designadamente as constantes do artigo 28.2 do Regulamento
Geral Sobre Protecao de Dados. As obrigacoes previstas na presente cldusula sao aplicaveis
no caso de cessao da posicao contratual.

Clausula 9.2
Prego contratual
1. Pela lecionagao da UC/Mddulo do(s) lote(s) que Ihe foi/foram adjudicado(s), bem como pelo

cumprimento das demais obrigacdes constantes do contrato, o ISCAP deve pagar ao/a
prestador/a de servicos o preco hora constante da proposta adjudicada, mais o respetivo
preco do acréscimo ao preco por hora por cada estudante para além do ndmero minimo de
estudantes por turma, que consta no Anexo | do caderno de encargos, sendo certo, porém, que
o preco hora total maximo a pagar nao ultrapassa o preco base por hora estipulado naquele
Anexo l.

2. 0 preco referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao ISCAP.

Clausula10.2
Condicoes de pagamento
1. Al(s) quantia(s) devida(s) pelo ISCAP, nos termos da cldusula anterior, deve(m) ser paga(s) no

prazo de 30 dias apds a rececao no ISCAP da(s) respetiva(s) fatura(s), a(s) qual(ais) s6 pode(m)
ser emitida apds o vencimento da obrigacao correspondente.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacao considera-se vencida com a conclusao da
lecionacao de cada UC/Mddulo e respetivas obrigagdes associadas, em conformidade com o
Regulamento de Funcionamento da Formacao da PEA.

3. Em caso de discordancia por parte do ISCAP quanto ao(s) valor(es) indicado(s) na(s) fatura(s),
deve este comunicar ao/a prestador/a de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o/a prestador/a de servicos obrigado/a a prestar os esclarecimentos necessdrios ou
proceder a emissao de noval(s) fatura(s) corrigidal(s).

4. Desde que devidamente emitida(s) e observado o disposto nos nimeros anteriores, a(s)
fatura(s) é(sao) paga(s), preferencialmente, através de transferéncia bancéria.

Clausula11.2
Cessao de posicao contratual
Nao é permitido a cessao de posicao contratual.

Cldusula12.2
Classificacao orcamental da despesa
A despesa do contrato é satisfeita pela dotacdo da classificacdo orcamental estipulada na(s)

respetiva(s) nota(s) de encomenda.
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Cldusula13.2
Resolucéao do contrato por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o ISCAP pode resolver o

contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o/a prestador/a de servicos violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem.

2. 0O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante comunicacao enviada
ao/a prestador/a de servigos.

Clausula14.2
Resolucdo do contrato por parte do/a prestador/a de servigos
1. Sem prejuizo de outras situacoes de grave violacao das obrigacdes assumidas pelo ISCAP

especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de indemnizacao, o/a
prestador/a de servigos tem o direito de resolver o contrato nas sequintes situacoes:

a. Incumprimento de obrigacdes pecunidrias pelo ISCAP por periodo superior a seis

meses; ou
b. Quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.
2. Nos casos previstos no n.21, o direito de resolucao pode ser exercido mediante apresentagao

de declaracao ao ISCAP, produzindo efeitos 30 dias ap6s a rececao dessa declaracao, salvo se
o ISCAP cumprir as obrigacées em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que
houver lugar.

Clausula15.2
Comunicag6es e notificagcdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagoes

entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
aoutra parte.

Clausula16.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Cldusula17.2
Gestor/a do contrato
Em cumprimento do disposto nos artigos 96.2 e 290.2-A do CCP, a gestora deste contrato é a Vice-

presidente do ISCAP, a Professora Coordenadora Ana Maria Alves Bandeira.

Clausula18.2
Cl3usula arbitral e foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula19.2
Legislagao aplicdvel
O contrato é regulado pela legislagao portuguesa.
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